DAI TIENG NOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
PHAT THANH - TRUYEN HINH II
S6:455 /QD-CDPTTHII TP Ho Chi Minh, ngay 24 thing 8 nam 2025
QUYET PINH

Quy dinh chire niing, nhiém vu, quyén han va co ciu t§ chire ciia
Phong Hanh Chinh - Tong hop

HIEU TRUONG
TRUONG CAO PANG PHAT THANH - TRUYEN HINH II

Can cit Théng tw s6 15/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua Bé Lao
déng - Thuwong binh va Xa héi quy dinh vé Diéu 1é T ruong cao dang;

Cain cir Quyét dinh s6 3016/QD-BGD&DPT ngay 19 thing 6 nim 2006 ciia B6
Gido duc va Pao tao vé viéc thanh lap Truong Cao dang Phdt thanh - Truyén hinh (¢
11 trén co s6 Truong Trung hoc Phdt thanh - Truyén hinh I1;

Can cii Quyét dinh s6 982/OD-TNVN ngay 24 thing 4 nim 2025 ciia Dai Tiéng
néi Viét Nam Quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co céu té chirc ciia
Truong Cao dang Phdt thanh - T ruyén hinh II;

Can cur Quyét dinh s6 696/OD-TNVN ngc‘zy 31 thang 3 nam 2023 cua Dal Tiéng
néi Viét Nam vé viéc Ban hanh Quy dinh vé nhiém vu, quyén han cia T6 ong Gidm

déc, Thii truong don vi truc thuéc trong quan 1y t6 chire bé may, nhan su.

Theo dé nghi ciia Truong phong Hanh chinh - Tong hop tai To trinh s6 72/TTr-
HCTH ngay ngay 14 thang 8 nam 2025 vé viéc ban hanh Quy dinh chitc ndng, nhiém
vu, quyén han va co céu té chiie ciia phong Hanh chinh - Tong hop.

QUYET PINH:
Piéu 1. Vi tri va chire nang
Phong Hanh chinh - Tong hop 1a don vi chuyén mén truc thudc Truong Cao
dang Phat thanh - Truyen hinh IT ¢6 chirc nang tham muu gitip Hiéu trudng t6 chire
thuc hién cong tac: to chic b mdy; nhan sy; ché do, chinh sach; thi dua - khen
thudng - ky luat; van thu - luu trit; hanh chinh; tong hop; quan tri co sé vat chat,
thiét bi; an ninh - trat tu; thanh tra - phap ché; dao tao lién két, bdi dudng ngéin han

tai chinh - ké toén; quan ly phoi bang tbt nghlep, nghién ctru khoa hoc; hop tac qudc
té; ing dung cong tac sd hoa, chuyén déi sb trong hoat dong quan trj Nha truong.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
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1. Cong tac té chirc, nhin sw va khen thuéng, ky luat

- Xay dung phuong 4n thanh 14p mdi, sép nhap, giai thé, déi tén cac don vi
trye thuc Trudng trinh Pai Tiéng n01 Viét Nam (Pai TNVN) phé duyét; chu tri,
phdi hop véi cac don vi xay dung co cau té chire, chirc néng, nhiém vy, quyén han,
quy ché lam viéc, quy ché t6 churc va hoat dong cua cac don vi thudc Truong; trinh
Hiéu truéng quyét dinh va theo ddi, don déc viéc thuc hién;

- Tham muu Hi¢u trudng xay dung ké hoach bién ché, xac dinh vi tri viéc lam,
co cdu vién chirc va lao dong hop dong; thuc hién tinh gian bién ché; xay dung quy
hoach d6i ngii can bd; t6 chic tuyén dung, quan ly, st dung, dao tao, bdi dudng, danh
gia vién chirc va nguoi lao dong; thyc hién cac quy trinh bd nhiém, b nhiém lai, mién
nhiém, tiép nhan, diéu dong, kéo dai thoi gian cong tac, nghi huu, nang ngach, chuyén
ngach, ctr di hoc, cong tac va tham quan trong, ngoai nuéc theo phan cép;

- Xay duyng dinh murc gio giang, gid nghién ctru khoa hoc, gio hoc tap va boi
dudng cta vién chirc hing nim; xay dung ké hoach, t8 chirc trién khai va quan ly
cong tac hoc tap, bdi dudng nang cao trinh do chuyén mén, nghiép vu, 1y luan chinh
tri, qudc phong - an ninh, tin hoc, ngoai ngif cho vién chirc va ngudi lao dong; théng
ké, bdo cdo ddi ngil vién chirc, nguoi lao dong cia Truong cho Pai TNVN va Bo
Gido duc va Do tao; 1ap, quan 1y, luu trt hd so vién chirc, lao dong hop ddng, giang
vién thinh giang; xay dung, cap nhat va khai théc co s dit liéu nhan sy phuc vu bao
c4o, thong ké;

- Tuvénva thudng truc Hoi dong Luong thuc hién ché d6, chinh sach dbi véi
vién chuc, ngu’ol lao dong: nang bac lvong thuong Xuyén, nang bac luong trudc thoi
han, phu cép tham nién vuot khung, phu cip wu dai nghé, phu cap thdm nién nha
gido theo phan cip, quy dinh cua Pai TNVN va Nha nuoc thuc hién ché d6 bao
hiém x4 hoi, bao hiém y té theo quy dinh; xét va cap gidy chimg nhén, gidy phép
cling cac loai gidy to khéac thudc pham vi thAm quyén;

- Tham muu, t6 chtrc thuc hién cong tac thi dua - khen thudng, ky luat; hudng
dan binh xét danh hiéu thi dua, ¢ nghi khen thuéng céc cap; thuc hién quy trinh xét
tang danh hi¢u Ky niém chuong “Vi sy nghiép phat thanh”; xu ly ky luat vién chirc va
nguoi lao dong vi pham noi quy, quy ché, quy dinh ctia Truong va phéap luat Nha nuéc;

- Phdi hop véi cac don vi lién quan thuc hién cong tac bao vé chinh tri ndi bo,
gido duc chinh tri tu tudng; ph01 hop véi Ban Tiép cong dan nghién ciru, dé& xudt
gidi quyét don thu khiéu nai, t6 c40; phdi hop véi Ban Chi huy quén sy thuc hién
cong tac quén sy dia phuong (dan quan tu vé) trong Trudng theo quy dinh;

- Giup viéc Hiéu trudng trong céc hoat dong cua: Hoi dong luong Hoi dong
tuyén dung vién chtc va nguoi lao dong; Hoi ddng Thi dua - Khen thudéng; Hoi dong
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ky luat; Hoi ddng Séang kién; va cac hoi dong tu van khac theo phan cong.
2. Cong tac Vin thw, Hanh chinh, Tong hop

- Xay dung quy dinh, huéng dan va ké hoach hing nim vé cong tac van thu,
lwu tri¥; t6 chirc trién khai, kiém tra viéc thuc hién theo ding quy dinh phap luat; tiép
nhén, dang ky, xir ly, phat hanh va theo doi van ban di - dén; quan ly s6 séch, co s&
dir liéu van ban; thuc hién théng ké, luu trir, bao quan hd so, con diu va phuc vu tra
ctry, str dung ban luu; tiép nhan, giao dich thu dién tir va dién thoai lién hé cong tac;
soan thao, luu trir van ban, hd so lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua phong. T
chirc ing dung céng nghé thong tin va chuyén doéi s6 trong cong tac vin thu - luu
trir nhdm nang cao hiéu qua quan ly, diéu hanh va cai cach hanh chinh;

- Tham muu Hiéu trudng vé cai cach hanh chinh, chinh quyén dién tir; 1am
dau mbi khanh tiét noi bg, to chirc hoi nghi, 18 ky niém, cac su kién cta Trudng; sip
xép lich 1am viéc, tiép don khach, dam bao diéu kién an &, phuong tién di lai; thuc
hién cong tac van phong nhu danh méy, in 4n, sao chup tai liéu, cung cap van phong
pham, nudc udng; quan 1y, bao dudng, diéu hanh xe 6 t6 theo quy dinh; duy tri quan
hé véi chinh quyén dia phuong;

- Tap hop thong tin, theo déi, don dbe ké hoach cong tac thang, quy, hoc ky,
nam; phat hién, dé xuat giai phap khic phuc cac vudng mic trong hoat dong cua céc
don vi; chi tri phdi hop soan thao bao cdo tdng hop, so két, tong két, bao céo hoi
nghj lién tich, béo cdo dinh ky va dot xuat theo yéu cau ctia cip trén va céc co quan
hitu quan.

3. Cong tic quan tri co s& vat chat, thiét bi

- Chu tri xay dung ké hoach dau tu xay dung co ban, trinh cap ¢ thAm quyén phé
duyét; quan ly va td chure thuc hién ké hoach xdy dung méi co s& vat chat phu hop véi
quy hoach phét trién Truong da duoc cap c6 thdm quyén phé duyét; xay dung va to chiic
thuc hién ké hoach mua sdm, stra chira tai san, va co s vat chét cla Truong trinh
Hiéu truong phé duyét; phdi hop véi bd phan ké toan va céc don vi c6 lién quan
trong t6 chirc thuc hién lya chon nha thiu theo quy dinh hién hanh;

- Chu tri, phdi hop véi bd phén ké toén trong quan ly, gidm sat, luu trir ho so
qua trinh thuc hién hop dong lién quan dén cac hoat dong cung ung dich vu, mua
sam, stra chita tai san, dau tu xay dung;

- Thyc hién quan ly, kiém tra va phoi hgp cung véi cac don vi tu van gidm sat
cac cong trinh xdy dyng tir moi nguon von xdy dung co ban va stra chita trong
Truong theo quy dinh hién hanh;

- Thyc hién luu trit ho so dat dai, nha cira, cac du 4n xay dung, sira chira; théng
ke dién tich, cong ndng nha cira, cdng trinh cong cong phuc vu cong tac chi dao cua
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Hiéu trudng;

- Chiju trach nhiém quan 1y, cung cép, trang bj cac loai may moc, trang thiét
bi, dung cu lam viéc, giang day, hoc tap va thiét bi phong chdy chita chay cua
Truong; thuc hién sita chita, bao tri may moc, thiét bi; to chire, trién khai thuc hién
viéc sir dung cac tai san, co s& vt chat, trang thiét bi, phurong tién nghién ctru, giang
day, lam viéc va hoc tadp mot cach hi€u qua va tiét kiém;

- Quan ly, kiém tra, bao tri hé thong dién, dién lanh, dién thoai, hé thong cAp thoat
nudce, duong truyén internet, hé théng trang thiét bi phong hoc, phong lam viéc;

- Thuc hién cong tac v€ sinh moi Truong cac khu nha lam viéc, hoi Truong,
phong hop, phong chire ning, 16p hoc, hanh lang, cau thang, nha vé sinh, dudng, san
Truong; cham so6c vuon hoa, cay canh, cady xanh, ddm bao canh quan sach dep;

- Xay dung va thuc hién ké hoach chuyén ddi s6 cta Truong;

- Khai thac co s& vat chét sdn ¢6 vao cac hoat dong hop téc, lién két, lién doanh
vé dao tao dé tang ngudn thu cho Trudng theo quy dinh.

4. Cong tac an ninh, trat tu

- Xay dung ké hoach va t6 chirc trién khai thuc hién céng tac an ninh trét tu,
bao vé an toan, chéng chom cép, gay rdi trat tu trong Trudng; t6 chirc va kiém tra
viéc thy hién ndi quy, quy ché cua Truodng;

- To chuc thudng truc cong ra vao Truong, tuan tra canh gac 24/24h trong
ngay, gilr gin trat tu, bao vé tai san cua Truong, tao dieu kién thuén lgi cho cong
chire, vién chire, hoc sinh, sinh vién va khach dén Truong lam viéc;

- T6 chtrc bao vé cic phuong tién di lai cho vién chirc, nguoi lao dong, sinh
vién va khach dén cong tac tai Truong.

5. Cong tac thanh tra, phap ché

- Lam dau méi gitp Hiéu trudng phdi hop véi co quan, t6 chtre, don vi lién
quan vé cdng tac thanh tra; xay dung ké hoach thanh tra ndi bd trinh Hiéu trudng
phé duyét va to chirc thuc hién ké hoach dé theo quy dinh cua phép luat;

- Thanh tra viéc thuc hién chinh sich, phap luat vé gido duc: thuc hién muc
tiéu, ké hoach, chuong trinh, noi dung, phuong phap gido duc, quy ché dao tao, quy
ché thi, cdp vin bang, chimg chi; giam sat, kiém tra viéc chap hanh quy ché day va
hoc; viéc thuc hién cac quy dinh vé gido trinh, bai giang; viéc quan ly tai chinh, tai
san, khoa hoc cdng nghé, cong tac t6 chire can bd va diéu kién can thiét khac dam
bao chét lugng gido duc;

- Thuc hién thanh tra dot xuét, thanh tra theo chuyén dé theo yéu cau cla Hiéu
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truong; phéi hop v6i céc don vi kiém tra viéc thuc hién phap luat, ndi quy, quy ché
va kién nghi nhiing bién phap xir 1y vi pham; tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6
c4o clia td chirc, ca nhan, cong dan, cong chtrc, vién chirc, phu huynh sinh vién thudc
linh vuc gido duc trong Nha truong theo quy dinh cua phép luat;

- Thuyc hién nhiém vu phong ngura, d4u tranh chéng tham nhiling trong linh vuc
gido duc theo quy dinh ctia phap luat vé phong chdng tham nhiing; bao céo, téng két
kinh nghiém thuc tién vé cong tac thanh tra; kién nghi céc bién phap dam béo thi hanh
phap luat vé giao duc; deé nghi stra déi, bd sung céac quy dinh vé phép luat gido duc;

- T6 chirc xay dung céc vin ban quan ly lién quan dén cong tac phap ché cia
Nha truong; nghién ciru, dé xuét va ap dung céc bién phap nhdm nang cao hidu qua /
ctia cong tac phap ché; /gﬁ
- Giup Hiéu trudng vé nhiing van dé phap 1y; bao vé quyén va loi ich h \/ hap | h\ PH
cua Trudng, cac don vi, cac cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong va ngu‘"i1 oc; \ 4 '
chuan bi y kién déng gép cho du thao van ban quy pham phap luat do cac co q}xan \Q
don vi giri 14y y kién; kién nghi véi céc co quan c6 thdm quyén trong viéc S}}} doi,
bo sung hozc ban hanh vin ban quy pham phap luat; ‘

- Tham gia y kién vé mit phéap ly dbi véi cac vin ban do céc phong, ban churc
nang soan thao trudc khi trinh Hiéu trudng;

- Chu tri, phdi hop véi céc don vi 6 lién quan gitip Hidu trudng: t6 chiic tuyén
truyén, phd bién, gido duc phap luat cia Nha nuéc; ndi quy, quy ché, quy dinh cua
Trudng cho cén bg cong chire, vién chire, ngudi lao dong va ngudi hoc; kiém tra, giam
sét viéc thyc hién cong tac tuyén truyén, gido duc nang cao y thirc phap luét trong
pham vi toan Truong; theo dai, don ddc, kiém tra viéc thuc hién cac van ban quy
pham phép luét ciia Nha nudc; vin ban quan 1y, chi dao, diéu hanh cia Hiéu trudng
va cac don vi. Kién nghi céc bién phép phong ngira, khic phuc hau qua va xu ly cac
vi pham phap luat, ndi quy, quy ché trong hoat dong cua Truong.

6. Cong tic truyén thong

- La dau mdi xdy dung va t6 chuc thuc hién ké hoach quang ba thuong hiéu,
chién lugc truyén thong ndi bo va truyén thdng bén ngoai nham x4y dung hinh anh cua
Truong trén cac phuong tién truyén thong dai chung trinh Hiéu trudng phé duyét;

- Quan ly cdc trang thong tin dién tir (Website, Fanpage va mang xa hoi khac),
céc ung dung OTT; theo ddi céc su kién lién quan dén hoat dong cia Truong va chiu
trach nhiém vé ndi dung, hinh thie thong tin tuyén truyén;

- Thiét 1ap, quan ly, cap nhat va luu trit hé thong dit lidu (hinh anh, video)
truyén théng cla toan Tru'orng, t6 chirc va quan ly mang luéi cong tac vién dé thu
thap tin tirc, dua tin vé cac hoat dong clia toan Truong trén mang truyén thong noi
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bo va cac phuong tién thong tin dai chiing; to chire truyén thong cac hoat dong tuyén
sinh, dao tao, nghién ctru va cac hoat dong ndi bat cua Truong;

- Té chuc thuc hién cac pano - ap phich, khau hiéu tuyén truyén, trang tri phuc
vu céc su kién chinh tri, ngdy 1€, ngay hdi...; quan ly viéc treo pano - 4p phich, quang
céo trong khuén vién Truong; chuan bi va in 4n cac thiép chiic mimg, lich qua téng,
thu chlic mimg,... phuc vu cdng téc giao dich d6i ngoai ctia Trudng;

- Quan ly va gidm sat viéc thuc hién quy dinh vé cac hoat dong thong tin, tuyén
truyén trén hé théng mang cta Truong;

- Tong hop, thong ké va bao cao dinh ky hodc dot xuat tinh trang hoat dong
cong tac truyén thong cho Hiéu trudng;

7. Cong tac dao tao lién két, boi dudng ngin han

- Nghién ctru, xay dung ké hoach, ni dung chuong trinh dao tao, boi dudng;
dé cuong mén hoc, gi4o trinh giang day; phdi hop véi cac don vi trong va ngoai
Trudng t6 chirc cac khéa dio tao, bdi dudng ngin han dap tmg nhu ciu x4 héi theo
quy dinh ctua phap luat;

- Thuc hién cong tic quang b4, chiéu sinh, thu hut hoc vién; xay dung va quan
ly d6i ngii giang vién kiém nhiém, thinh giang; t6 chirc, quan 1y 16p hoc, bé tri lich
hoc; cong nhén t6t nghiép va cp chimg chi, chimg nhén theo quy dinh;

- Tham muu Hiéu trudng vé cong tac lién két dao tao lién thong céc trinh do;
phéi hop véi don vi lién két va cac don vi true thude Truong trong viéc tuyén sinh,
trién khai ké hoach dao tao, quan ly hd so nguoi hoc, td chtrc khai giang, bé giang,
t6t nghiép; thuc hién thdng ké, béo céo theo quy dinh.

8. Cong tac tai chinh, ké to4n

- Tham muu va gitp Hiéu trudng vé cong téc ké hoach, tai chinh, ké toan,
quan ly va sir dung tai san ctia Truong; xay dung quy hoach, ké hoach trung han va
dai han, ké hoach hang ndm vé tai chinh ctia Trudng trinh Dai TNVN phé duyét;

- La dau moi téng hop, xay dung nhiém vu va ké hoach ngan sach hang nam
cta Trudng; xdy dung, trinh Hiéu trudng ké hoach phan bd kinh phi cho cac don vi
trong Trudong va huéng dan cac don vi trién khai str dung kinh phi d dugc phan bd;

- Kiém trava thuc thi céc khoan thu, chi tai chinh, cdc nghia vu thu, nop, thanh
to4n ng, mua sim, stra chita, thanh ly tai san va ngudn hinh thanh tai san, hoat dong
dau tu, xdy dung co ban, thim dinh céc béo gid, thdm dinh tai chinh ciia cic hop
déng, chuong trinh, du 4n;

- Huéng dan cac don vi, c4 nhan thuc hién ding céc trinh tu, thu tuc chi tiéu tai
chinh va cac quy dinh vé ching tir tai chinh; phdi hop véi cac don vi thuc hién viéc
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thu - chi hoc phi, hoc béng va cac khoan chi khac phuc vu cho cong tac dao tao;

- Giai quyét ché d tién luong, tién thudéng, ché do phu cdp va ché do khac
cho coéng chur, vién chure, nguoi lao dong trong Truong;

- Lap bdo cdo tai chinh, bao cdo cong khai cac chi tiéu tai chinh theo dung quy
dinh cua Nha nudc, Dai TNVN va Truong; hach toan, ghi s6 va luu trit sb sach, tai
liéu ké toan theo quy dinh hién hanh;

- Xay dung quy ché quan Iy tai chinh va quy ché chi tiéu noi bo theo dinh
huéng thuc hién co ché tu chu tai chinh tai Truong;

- Tham muu Hiéu trudng céc giai phap ting thém ngudn thu va cac phuong
an sir dung hiéu qua moi ngudn thu cua Truong;

- Phéi hop véi céc bd phén, don vi: 18p phuong an, tinh hiéu qué cua céc
chuong trinh lién két, hoat dong c6 thu ngoai ngudn ngén sach nha nuéc, xay dung
co ché tai chinh dbi véi cac chuong trinh hoat dong nay; t6 chire kiém ké tai san,
thanh ly nhitng tai san, thiét bi, may moc, cong cu dung cuy... da hu hong khéng con
st dung duoc, thuc hién ding theo quy dinh ctia phép luat;

- Tb chirc luu trit vin ban chimg tlr gbc trong thanh quyét toan dé phuc vu cho
cong tac kiém tra tai chinh duoc thuan loi, dé dang, dung quy dinh;

- Kiém so4t tt ca cac van ban, chimg tir thu, chi ddm bao ding nguyén tic,
ding phap luat trude khi trinh Hiéu truéng ky.

9. Cong tac tai chinh, ké toan

- Xay dung hoat dong Thu vién, mua séch, gi4o trinh, tai liéu tham khéo, xir
ly, sap xép, luu tri, bio quan, quan ly séach, tai liéu phuc vu dao tao, nghién ciu
khoa hoc;

- Thu nhan céc tai liéu do nha truong xuét ban, cac cong trinh nghién ctru khoa
hoc da dugc nghiém thu, gido trinh va tap bai giang ndi by, bao cdo thuc tap céc tai
liéu khéc cua nha truong;

- Bao quan, kiém ké dinh ky tai liéu, sach, gido trinh.

10. Quén ly phoi bing tot nghiép cao ding

- Tiép nhan, kiém tra va bao quan phéi an toan theo ché do tai liéu mat.

- Theo dbi s6 luong phdi nhap, xuat ton va ban giao cho Phong Dao tao theo
ke hoach dugc Hiéu trudng phé duyét.

- Lap bdo c4o, luu trit hd so quan ly phoi theo quy dinh.

11. Thyc hién nhi¢m vy nghién ciru khoa hoc
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- Tham muu xay dung ké hoach va té chuc trién khai hoat dong nghién ctu
khoa hoc cia Truong.

- Tiép nhan, tong hop va theo dbi céc dé tai nghién ctru khoa hoc cia don vi
va ca nhan.

- Phdi hop véi cac phong, khoa trong viéc nghiém thu, danh gia va img dung
két qua nghién ciu.

- Lap béo céo dinh ky va luu trit hd so nghién ctru khoa hoc theo quy dinh.

12. Thuc hién nhi¢ém vu hgp tic qudc té

- Tham muu xay dung ké hoach, chuong trinh hop tac qudc té cua Truong.

- Chu tri hodc phdi hop trién khai cac hoat dong, du 4n hop tac quéc té theo
quy dinh.

- Tiép nhan, xir Iy va luu trit hd so, tai liéu lién quan dén hop tac quéc té.

- Téng hop, bao c4o dinh ky hodc dot xuét tinh hinh hop tic quéc t& cho Ban
Giam hiéu va cap trén.

Piéu 3. Co ciu tb chire

1. Co céu tb chirc ciia phong Hanh chinh - Tong hop bao gom:

Trudng phong;

Cac Pho Trudng phong;

Céc Ban, T6 chuyén mén: T Hanh chinh - Nhan sw; T6 Tai chinh - Ké toan;
T4 Quan tri; TS Béo vé; Ban Dao tao lién két va Ngén han.

2. B6 nhiém, phin cong, mién nhiém

- Truong phong, Phé Trudng phong Hanh chinh - Téng hop do Tong Giam
doc Pai Tiéng néi Viét Nam bd nhiém, mién nhiém theo Quy dinh phan cp quan Iy
can b cua Pai Tleng noi Viét Nam.

s 00 truong céc Ban, T6 chuyén mén do Hiéu truéng phan cong, mién nhiém
theo d& xuét cua Trudng phong Hanh chinh - Tong hop.

- Viéc bd nhiém, phan cong, m1en nhiém thyc hién theo diing tiéu chuén chirc
danh, quy trinh, thi tuc va thim quyén quy dinh hién hanh.

3. Trach nhiém quan ly, diéu hanh

- TruO'ng phong Hanh chinh - Téng hop chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng
va phap luat vé toan bd hoat dong ctia Phong; t6 chuc, quén 1y, diéu hanh c4c hoat
dong dé thuc hién day du chirc nang, nhiém vu duoc giao.
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- Quy dinh cu thé nhiém vu, quyén han cua vién churc va nguoi lao dong hop
ddng trong phong theo Nghi dinh s6 111/ND-CP ngay 18/12/2023 ctia Chinh phu,
trinh Hiéu trudng phé duyét.

- Gitp viéc cho Trudong phong coé cac Pho Truong phong; cac Pho Trudng
phong chiu trach nhiém trudc Trudng phong va trudce phap luét vé linh vuc, nhiém
vu dugc phan cong phu trach.

Piéu 4. Hiéu lue thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Moi quy dinh truéc day trai
v6i Quy dinh nay déu bai bo.

MN\EN
Pidu 5. Trach nhiém thi hanh \a
NH
Truéng phong Hanh chinh - Tong hop, Trudng cac don vi cé lién quan c%e
> o o RO s 3 07/ ®
trach nhiém thi hanh Quyeét dinh nay./\ /
Noi nhin: W HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 5;

- Lanh dao DPai TNVN (dé bdo cdo);

- Ban T4 chitc can bd va Hop tac quéc té (@é bdo cdo);
- Chi ty Nha trudng (d@é bdo cdo);

- Luu VT, HC-TH (HC-NS); %~

&/ TRUONG
=/ CAOPA
PHAT T}

TS. Kim Ngoc Anh



